UBND TINH KON TUM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 261/QD-SNV Kon Tum, ngay 22 thang 7/ nam 2079
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir
S& Noi vu tinh Kon Tum

GIAM POC SO NOI VU KON TUM

Can ctr Luat Cong nghé thong tin sd 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu vé viée
cung cip thong tin va dich vu coéng truc tuyén trén trang thong tin dién tir hoic
trang thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Can cu Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP ngay 14/3/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé ché d6 nhuan but trong linh vuc bao chi, xuat ban;

Céan ctr Thong tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/1 1/2012 cua B Truong BO
Tai chinh huéng dan muc chi tao 1ap thong tin dién tir nhdm duy tri hoat dong
thuong xuyén cia co quan, don vi st dung ngan sadch Nha nudc;

Céan cu Thong tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-BKH&PT-BTTTT ngay
15/02/2012 hudng dan quan 1y va st dung kinh phi thuc hién chuwong trinh quoc
gia vé ting dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan nha nudc;

Can ct Quyet dinh 09/2015/QD-UBND ngay 27/03/2015 cua Uy ban nhén
dan tinh Kon Tum vé viéc Quy dinh vé chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cau
td churc cua SO Noi vu tinh Kon Tum;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong So,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché hoat dong Trang thong
tin dién tir (Website) So Noi vu tinh Kon Tum.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quyét
dinh s0 1011/QD-SNV ngay 10/12/2012 cua Giam doc S¢ Noi vy tinh Kon Tum
ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir S& Noi vu tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Truéng cac don vi thudc S, Ban bién tap
Trang thong tin dién tir ciia S, cong chuc S& Noi vu chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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UBND TINH KON TUM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Hoat dong cua Trang thong tin dién tir S& Noi vu tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNV ngdy  thang 11 nam 2019
ciia Giam doc S¢ Noi vu tinh Kon Ti um)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc, quan 1y va hoat dong cta Trang thdng
tin dién tir SO Noi vy, bao gom: Quan ly van hanh, thu thép, bién tap, cap nhat,
cung cap thong tin, dir liu va cung cap dich vu cong truc tuyén trén Trang thong
tin dién tir S& Noi vu va cac diéu kién bao dam cho trang thong tin dién tir ludn
hoat dong.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac phong chuyén mon, don vi thuge S¢ va
cac t6 chiic, ca nhan tham gia cung cap, trao doi, khai thac thong tin trén Trang
thong tin dién tr S& No1 vu.

Pi¢u 2. Pia chi Trang thong tin dién tir S6 Ni vu tinh Kon Tum

Trang thong tin dién tir S& Noi vu ¢6 dia chi trén mang internet véi tén mién
la http://snv.kontum.gov.vn

biéu 3. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Trang thong tin dién tur 1a trang thong tin hodc mot tap hop trang thong tin
trén moi1 truong mang phuc vu cho viéc cung cap, trao doi thong tin.

2. Dich vu hanh chz’n‘h cong la nhiing dich vu lién quan dén hoat dqng
thuc thi phap luat, khong nham muc ti€u lgi nhuédn, do co quan nha nudc c¢6 tham
quyen cap cho t6 chiic, cd nhan dudi hinh thiic cac loai giay to c6 gia tri phap ly
trong cac linh vuc ma co quan nha nudc d6 quan ly.

Mdi dich vu hanh chinh cong gan lién véi mot thu tuc hanh chinh dé giai
quyét hoan chinh mét cong viéc cu thé lién quan dén t6 chirc, ca nhan.

3. Dich vu cong truc tuyén la dich vu hanh chinh cong va cac dich vu khac cua
co quan nha nudc dugce cung cap cho cac td chire, ca nhan trén moi truong mang.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU TRANG THONG TIN DIEN TU

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu Trang thong tin dién tir S& Noi vu

1. Chirc nang: Cung cip, trao doi thong tin chinh thic, cong khai theo diing
chtrc nang, nhiém vu cua S¢ Noi vu trén mdi trudong mang.
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2. Nhiém vu:

a) Cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin vé chu truong, dudng
16i cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; cac quy dinh cua Bo Noi vy, cua
Uy ban nhan dan tinh Kon Tum vé linh vuc N&i vu va hoat dong cua nganh No6i vu
gop phan thuce hién tot cac nhiém vu kinh té, chinh tri, x4 hoi cta dia phuong.

b) Pho bién cac vin ban quy pham phap luat cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhéan dan tinh Kon Tum va cac van ban khac c6 lién quan dén hoat dong ctia nganh
NoO1 vu.

¢) Hd trg qua trinh ra quyét dinh quan 1y va diéu hanh cua lanh dao.

d) Chia sé thong tin gitta S& Noi vu vdi cac co quan, don vi va ca nhan vé
hoat dong ctia nganh No6i vu tinh Kon Tum.

Picu 5. Nhirng hanh vi nghiém cAm khi tham gia trang théng tin dién tir
1. Loi dung cung cap thong tin nham muc dich:

a) Chong lai nha nudc Cong hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam; gay phuong hai
dén an ninh quéc gia, trat ty, an toan xa hoi; pha hoai khdi dai doan két toan dan;
tuyén truyen chién tranh xam luoc; gay han thu, mau thuan gifra cac dan tdc, sdc
toc, ton gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, doi tryy, tdi ac, t€ nan xa hoi,
m¢é tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc cia dan toc.

b) Tiét 106 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, dobi ngoai va
nhitng bi mat khéac da dugc phap luat quy dinh.

¢) Pua cac thong tin xuyén tac, vu khdng, xtic pham uy tin cta to chirc; danh
du, nhan pham cta cong dan.

d) Loi dung trang thong tin dién tir dé quang cao, tuyén truyén, mua ban
hang hoa, dich vu thuoc danh muc cam theo quy dinh ctia phap luat.

2. Gay 10i, pha hoai hé thong thiét bi, can trd trai phap luat viéc quan 1y,
cung cap, st dung cac dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

3. Panh cép, sir dung trai phép mat khau, khoa mat mi va thong tin riéng
cua cac to chirc, ca nhan trén Internet.

4. Tao va cai dat cic chuong trinh virus may tinh, phan mém gy hai.

) Chuong II1 ) A
QUY PINH VE CUNG CAP, KHAI THAC THONG TIN
TREN TRANG THONG TIN PIEN TU SO NOI VU

Pi¢u 6. Thong tin chii yéu

1. Thong tin gidi thidu: Thong tin vé so do, co cau t6 chirc, chirc nang, nhiém
vu, quyén han S& Noi vu va cac don vi thudc, truc thudc So; tom lugce qua trinh hinh
thanh va phat trién; ti€u st tom tat; nhi¢ém vy dadm nhiém ctia cac churc danh 1anh dao
S& Noi vu.

2. Tin ttrc, sy kién: C4c tin, bai vé hoat dong, cac van dé lién quan thudc
pham vi quan ly nha nuéc ciia nganh Noi vu.



3. Thdng tin chi dao, diéu hanh, bao gom: Y kién chi dao, diéu hanh cia
lanh dao S& Noi vu di dugc théng nhét va chinh thitc ban hanh bang vin ban; y
kién xir 1y, phan hdi dbi véi cac kién nghi, yéu cau cta to chirc, ca nhan; lich 1am
viéc cua lanh dao S Noi vu.

4. Thong tin tuyén truyen pho bién, huong dan thuc hién phap luat, ché do,
chinh sach: Tuyén truyén, pho bién, huéng dan viéc thuc hién phap luat va ché do,
chinh sach dbi véi nhirng linh vuc thugc pham vi quan Iy nha nudc ciia S& No1 vu.

5. Chién lugc, dinh huong, quy hoach, ké hoach phat trién.

6. Hé théng vin ban quy pham phép luat chuyén nganh va van ban quan ly
hanh chinh c6 lién quan: Néu rd hinh thirc van ban, thAm quyén ban hanh, so ky
hi€u, ngay ban hanh, ngay hiéu luc, trich y€u, t€p van ban cho phép tai ve.

7. Thong tin vé€ du an, hang muc dau tu, dau thau, mua sam cong:

- Danh sach cac du an dang chuan bi dau tu, cac du an dang trién khai, cac
du an da hoan tat.

- Mdi du 4n cin cb céc thong tin gém: Tén du an, muc ti€u chinh, linh vuc
chuyén mon, loai du an, thoi gian thyc hién, kinh phi dy an, loai hinh tai trg, nha
tai trg, tinh trang dy an.

8. Muc lay ¥ kién gop ¥ cta to chtrc, c4 nhan:

- Tiép nhan phan anh; kién nghi cua to chiic, ca nhan vé quy dinh hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Pang tai danh sach van ban quy pham phap luat, chi truong chinh sach can
xin y kién.

9. Thong tin lién hé cua can bo, cong chirc cd thAm quyén bao gom ho tén,
chtrc vu, don vi cong tac, so dién thoai, s6 Fax, dia chi thu dién tir chinh thurc.

10. Thong tin giao dich cua trang thong tin dién tur bao gém: bia chi, dién
thoai, s0 Fax, dia chi thu dién tir chinh thirc d€ giao dich véi to chure, ¢4 nhan.

Piéu 7. Trach nhiém cung cip va cip nhat thong tin

1. Cac don vi thudc, truc thudc Sé co trach nhiém cung cép thdng tin day
du, chinh xac va kip thoi cho Trang thong tin dién tor cac ndi dung quy dinh tai
bicu 6 cua quy ché nay, thudc linh vuc do don vi quan 1y.

2. Théng tin giai dap cac cau hoi cua to chirc, cong dan thudc linh vuc
phong, ban, don vi nao thi phong, ban, don vi phu trach linh vuc d6 phai co trach
nhiém cung cap nhanh chong, kip thoi, chinh x4c theo quy dinh.

3. Cong chirc co quan c6 trach nhiém tham gia cung cap, trao doi thong tin
trén Trang thong tin dién tir S& N1 vu.

4. Khuyén khich céc co quan, don vi, ca nhan trén dia ban tinh cung cép,
trao d6i thong tin vé hoat dong cta co quan, don vi, ca nhan lién quan dén linh vyc
ndi vu phu hop véi chirc nang, nhi€ém vu cia trang thong tin dién t&r quy dinh tai
Diéu 4 cua quy ché nay.



5. Ho so, trinh ty, thu tuc, thoi gian va trach nhiém giai quyet cac thu tuc
hanh chinh va cac cong viéc theo co ché “mot ctra” thudc tham quyén giai quyét
cua S& Noi vu dugce cong khai trén trang thong tin dién tir.

6. Trudng cac don vi thudc So; Ban bién tap Trang thong tin dién tir S& Noi
vu chiu trach nhiém truéc Gidm doc S¢ vé nhiing thong tin cung cap cho trang
thong tin dién ttr.

Piéu 8. Nguyén tic cung cip, cap nhat thdng tin, dir liéu

1. Thong tin cung cap trén trang thong tin dién tr phai tuan thu cac quy dinh
ctia phap luat vé: Cong nghé thong tin; so hitu tri tug; bao chi, xuit ban; bao mat
nha nudc; ban quyén; quang cao; quy dinh quan 1y thong tin dién tir trén Internet
va cac quy dinh khac c6 lién quan ma phap luat da quy dinh.

2. Viéc dang tai, trich dan, st dung lai thong tin trén trang thong tin dién tur
cua S& Noi vu phai ghi o thong tin vé tac gia, nguon cua thong tin.

3. Céc vin ban dugc soan thao bang phan mém vi tinh phai dam bao cac quy
dinh vé thé thuc va k¥ thuat trinh bay dung quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-
BNV ngay 19/01/2011 ctia Bo Noi vu vé huéng dan thé thic va ki thuat trinh bay
van ban hanh chinh.

, Chwong IV ]
CONG TAC BIEN TAP TREN TRANG THONG TIN PIEN TU
Piéu 9. Co cau té chiic cinia Ban bién tap Trang thong tin dién tir Sé Noi vu
1. Ban bién tap do Giam d6c S¢ quyét dinh thanh 1ap.

2. Truong ban chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban bién
tap; truc tiep phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong Ban bién tap.

3. Ph6 Trudng ban gitip Truong ban diéu hanh cac hoat dong cua Ban bién
tap theo phan cong; chiu trach nhi€ém trudc Trudng ban vé nhiing cong viéc dugc
Trudng ban phan cong hoac uy quyeén.

4. Thu ky Ban bién tap c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra, xir Iy thong tin
trinh Truong ban xem xét, phé duyét trude khi dang tai trén trang thong tin dién tu
va chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé tinh xac thuc cta thong tin duge dang trén
trang thong tin dién tir.

5. Cac thanh vién Ban bién tap co trach nhiém bién tip, cung cap tin, bai cta
cac chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Trudng Ban bién tap phén cong.

Pic¢u 10. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tip Trang
thong tin dién tir S6' Noi vu

1. Chure nang:

- Tham muu cho 1anh dao S& Noi vu trong quan 1y, van hanh, cung cap va
khai thac cac ti€n ich ctia Trang thong tin di¢n tor S& Noi vu ddp tng yéu cau quan
Iy nha nudc cua nganh Noi vu.

- Bam bao viéc duy tri trang thong tin dién tir hoat dong hiéu qua.



2. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cua Gidm dbe So
Noi vu.

b) T6 chirc thu thap, khai thac thong tin tir cic hoat dong thudng xuyén ctia S&
No6i vu va cua nganh Noi vu, dam bao ndi dung thdng tin cho trang thong tin dién tur.

¢) Tiép nhan, xir Iy cac thong tin, dit liéu do cac phong, ban, don vi va cac t6
chure, ca nhan ¢ lién quan cung cap trén trang thong tin di¢n tir.

¢) T chirc bién tap, phé duyét ndi dung, kiém tra hinh thuc trinh bay va tinh
chinh x4c cua thong tin trudc khi cap nhat 1én trang thong tin di¢n tu.

d) Thuong xuyén theo doi hoat dong va van hanh cua trang thong tin dién tur
dam bdo tinh hop phdp, lién tuc, kip thoi.

e) Theo ddi, don ddc viéc cung cap va khai thac thong tin tir trang thong tin
dién tir cua cac phong, ban, don vi thudc S¢.

3. Quyén han:

a) Puoc tiép can voi cac ngudn tin chinh thirc, cong khai lién quan dén hoat
dong cua co quan S¢& Noi vu; nganh NO1 vu phuc vu cho viéc cung cap thong tin
trén Trang thong tin dién tir S& Noi vu.

b) Bugc moi tham du cac hodi nghi, hoi thao cua S& Noi vu hoac duogce cur di
tham du cac hoi nghi, hoi thao cia cac don vi trong tinh ma cac hoat dong nay co
lién quan dén linh vuc quan 1y nha nudc cia nganh Noi vu dé kip thoi cung cap
thong tin 1én trang thong tin dién tir.

piéu 11. Chi tra nhuan bat

Viéc chi tra nhuan but cho Ban bién tép Trang thong tin dién tir S& N6i vy,
chu s¢ hiru tac pham trich tir nguon kinh phi chi thuong xuyén ctia S6 Noi vu (Phu
luc 01 dinh kem).

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Giao Vin phong S¢; Ban bién tip Trang thong tin dién tir SO Noi
vu ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac phong, ban, don vi té chuc trién khai
thie hién quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hi¢n, néu co vuong méc dé nghi cac don vi thudce, truc
thudc phan anh vé Ban bién tdp Trang TTDT S& Noi vu (qua Van phong So) dé
tong hop, trinh Giam dc S& xem Xét, sira d6i, diéu chinh, bd sung cho phu hop./.



Phu luc 01
MUC CHI TRA THU LAO, NHUAN BUT
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: /OD-SNV ngady  thdng 11 nam 2019
ciia Gidm doc S¢ Néi vu)

1. Quy dinh mirc hé s thu lao, nhuén but

Pon vido | HE so gia | HE so nhuin

T The loai dai tin, bai | tri tin, bai | bt t6i da
1 Tin bién tap, Tin viét Vs trang A4 1,0 1.5
2 Tra 101 ban doc Y trang A4 1,0 15
3 Eg}ll ’Vli)itéf;l%;f‘p, nghién ctru, phan 1 trang A4 2.0 3.0
4 Anh su kién 01 anh 0,5 15
5 Anh minh hoa 01 anh 0,2 0,6

a) Quy dinh vé don vi dj dai tin

- Mot trang A4 13 1 trang c6 s tir trong duong véi 500 tir, chit thudng, ¢ chir 13.

- Mot bai hoic tin ¢ sb tir xap xi 250 tir thi duoc tinh tron thanh ¥ (nira) trang A4.

- Mot bai hodc tin ¢6 s6 tir xap xi 500 tir thi dugc tinh tron thanh 1 (mot) trang A4.

- Bai viét dugc tinh theo 01 (mdt) trang A4.

- Tin téng hop; Tin viét, tra 101 ban doc duoc tinh theo % (nura) trang A4.

b) Phan loai tac pham

Téc phém dugc phan loai theo cac nhém: bai viét, tin viét, anh minh hoa cho
bai viét, trd 161 chinh sach, phép luat...

- Tin viét: phan éPh, :[uc‘mg thuat su kién, ngén gon, st dung tir ngtt chuyén
mon suc tich, ro rang, dé hicu.

- Tin bién tap: tic pham duoc bién tap lai tir cac vin ban quy pham phap
luat, van ban hanh chinh hoac tai liéu khac da dugc cong bo chinh thirc tir co quan
c6 tham quyén.

- Tra 161 ban doc: trd 101 nhitng cau hoi cua ban doc vé chu truong cia Bang,
chinh sach phap luat cua nha nudc.

- Bai viét: co sy tong hop, so sadnh, nghién ctu, phat hién van dé mdi, su
dung tir nglr chuyén mon suc tich, ro rang, dé hiéu.

- Bdi véi cac loai tranh, anh minh hoa: 13 4nh chup c6 chét luong tdt, minh
hoa rd nét cho tin, bai dugc dang.

2. Céach tinh nhuin but
Nhuan bdt = Muc hé sé nhuan bt x Gia tri mot don vi hé sb



'Trong do: Gia tri mt don vi hé s6 nhudn bt bang 10% mirc luong t6i thicu;

Hé s6 nhuan but = S6 }u:o’ng do dai tin bai x hé so ’gié tri tin bai; SO luong do dai
tin bai = B§ dai thu:c’té/Dorn vi d0 dai tin bai. Hé s0 nhuan but duqc, xac dinh the,o
do dai tin bai va hé so gia tri tin bai nhung khong vuot qua mirc hé s6 nhuan but toi
da khi thanh todn (kem theo phu luc vé cdach tinh nhudn).

3. Chi thu lao ddi v6i cong tac kiém duyét, bién tap, cAp nhat va tong
hop tin, bai

a) Ngudn kinh phi chi thu lao dbi v6i cong tac kiém duyét, bién tap, cap nhat
va tong hop tin, bai duoc trich 1ap tir 30% mirc nhuén but, thu lao cta cac tac pham
dugc dang trén trang TTDT S& Noi vu.

b) Binh muc cho cac ndi dung:

- 30% chi cho hoat dong kiém duyét tin, bai trudc khi ding.

- 40% chi cho hoat dong bién tap; kiém soat tin, bai;

- 30% chi cho hoat dong cap nhat thong tin va tong hop tin bai.



Phu luc 02

(Kém theo Quyét dinh sé

CACH TINH NHUAN BUT VA THU LAO TAC PHAM

10P-SNV ngay /11/2019 ciia Gidm ddc S6 Néi vu)

So . . huin but
Ponvidp | oo mo:l Hésé | Hesh | Gid tri motdon | ;i‘;cb“
TT Thé loai dai Y R g gia tri |[nhufn buat| vi hé s0 nhuan L
: s thuc té do dai . a £, o) (AR hwong
tin, bai : .. | tinbai toi da bat'™ (dong) N
tin bai (dong)
a b C d e=d/c g h i k=e*g*i
1 Tin bién tap, Tin viét Y trang A4 | Y2 trang A4 01 1,0 1,5 149.000 149.000
2 Tra 16i ban doc Y trang A4 | 01 trang A4 02 1,0 1,5 149.000 223.5001
Bai viét tong hop,
3 nghién clru, phén tich, 1trang A4 | 01 trang A4 01 2,0 3,0 149.000 298.000
phdéng van
4 Anh sy kién 01 anh 01 anh 01 0,5 1,5 149.000 74.500
5 Anh minh hoa 01 anh 01 anh 01 0,2 0,2 149.000 29.800

1 Bang 10% mirc luongrtéi thiéu theo quy dinh . )
2 Truong hop s0 2: vi 50 lwgng d6 dai tin, bai x hé s6 gia tri tin, bai (bang 2.0) vurot qua hé s6 nhuan but toi da la 1.5 nén chi duoc thanh toan toi da theo khung hé s6 nhuan but (bang 1.5).
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